€Energia Elektroniczny Portal Klienta
Polska Instrukcja sktadania Dyspozycji Tymczasowej Redukcji
Mocy

Instrukcja sktadania Dyspozycji Tymczasowej Redukcji Mocy (DTRM)

w Elektronicznym Portalu Klienta
Elektroniczny Portal Klienta dostepny jest pod adresem https://epk.energiapolska.com.pl/
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1. Logowanie do portalu

11. Przejdz na strone https://epk.energiapolska.com.pl/.
1.2. Zaloguj sig, uzywajac swojego maila jako loginu i hasta, podanego przez naszg spotke.
Uwaga! Po pierwszym logowaniu zmien hasto!

( Energia
Polska

Witamy ponownie! Zaloguj sie do swojego

konta.
Email
youremail@example.com
Hasto Zapomniates hasta?
Hasto

Zaloguj sie

Rysunek 1. Okno logowania do portalu.

1.3. Po zalogowaniu na Strone gtéwna przejdz do zaktadki Wytwarzanie.
O s

Witaj, I e—

Oto przeglad Twojego konta energetycznego

szenia twarzanie

Saldo biezace Zutycie w tym miesigcu

741,87 zt 1 2 0,00 kWh ° 0

Rysunek 2. Widok strony gtdownej portalu — menu gtdwne | dostepne funkcje
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2. Sktadanie Dyspozycji Tymczasowej Redukcji Mocy (DTMR)

Ztozenie DTMR odbywa sie poprzez wprowadzenia harmonogramu:

11. Wybierz ,Date harmonogramu”, ktéry chcesz wprowadzic.
1.2. Wybierz ikone ,Edycja”, znajdujaca sie w ostatniej kolumnie przy danym punkcie
wytwarzania. Po kliknieciu przycisku Edycja zobaczysz status instalacji dla poszczegdlnych

godzin.
Dats harmonogramu Kient -
2026-01-15 () Wszyscy klienci v ¢, Odéwiez

© Termin zgtoszenia: 14.01.2026 09:30

Suma Suma

Punkt wytwérc: Klient Status
vt = 1 ! H " systemowa M wynikowa "
Brak @ kuh 8 kit &
harmonogramu
Edytuj/pokaz
harmaonogram
system 474 kiih 474 kaih @

/

Rysunek 3. Lokalizacja przycisku ,Edycja” w harmonogramie wytwarzania

1 Pokazano1do 2z 2 punktéw 25 v

Ztozenie DTMR mozna dokonac dla kazdej godziny doby na dwa dostepne sposoby.

3.1. SPOSOB PIERWSZY: Edycja reczna
DTRM mozesz wprowadzi¢ recznie w harmonogramie wpisujac wartosci oraz wybierajac status
»Redukcja mocy”.

l» Harmonogram 24-godzinny

Systemowa Wynikowa .
Godzina Wartosc¢ (kwh) (:Wh) (k:’\fh) Status & Zrédio Ostatnia zmiana

00:00 0 |7 o] 0 Redukcja mocy v Zmienione

Rysunek 4. Reczne uzupetnianie DTMR oraz statusu w danej godzinie

Po wprowadzeniu Dyspozycji Tymczasowej Redukcji Mocy (DTRM) zapisz harmonogram
wytwarzania. Przycisk zapisz znajduje sie na koncu wybranego dnia harmonogramu wytwarzania.

23:.00 0 0 [0} Brak v System 13.01.2026, 09:01

Suma edytowanych Suma systemowych Suma wynikowa Godzin uzytkownika Edytowanych teraz

474 kWh 474 kWh 474 kWh ] 0 \

Rysunek 5. Zapisywanie DTRM w harmonogramie wytwarzania
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3.2. SPOSOB DRUGI: Wgranie harmonogramu z pliku.

Szablon pliku do wprowadzania danych zostanie pobrany po kliknieciu na gorze strony, na zielonym
pasku opcji ,Pobierz” (Rysunek 6). Wybierajac strzatke obok uzyskasz mozliwo$¢ zaimportowania
pliku, po kliknieciu w opcje ,,Wczytaj z pliku”.

Zalecamy te metode pobrania szablonu, poniewaz plik bedzie automatycznie uzupetniony o date

harmonogramu, numer PPE i nazwe instalacji, zatem wymagane jest jedynie wprowadzenie wartosci
DTRM oraz statusu.

€nergia
Polska

Start  Faktury Zgloszenia Wytwarzanie Dane VvV  Moje konto Vv

Harmonogram wytwarzania & Powrédt ‘ Pobierz | v H < Przy\ur6¢ systemowe | @ Zapisz

I, Wezytaj z pliku

B Wybierz date harmonogramu

Data harmonogramu

| 2026-0115 =)

& Edycja dostepna
Termin: 14.01.2026 09:30

Pozostato: 23h 16m 2s

Rysunek 6. Pobieranie szablonu i import harmonogramu wytwarzania.

Szablon mozesz réwniez pobrac¢ bezposrednio w oknie, ktére pojawi sie po kliknieciu przycisku
»Wczytaj z pliku” - wybierz tam opcje ,Pobierz szablon”, aby zapisa¢ go na urzadzeniu
(Rysunek 7), jednak tym sposobem pobierasz pusty szablon, bez zadnych danych.

Woczytaj harmonogram z pliku Excel X

Moiesonbraé szablon}i go zmodyfikowac lub pobrac aktualny
harmonogram, zmodyfikowac go i zaimportowac tutaj.

Jesli plik zawiera date lub kod PPE, musz3 one zgadzac sie z

aktualnie wybranym harmonogramem.

Wybierz plik Excel

Nie wybrano pliku
X Anulyj X, Wezytaj

Rysunek 7. Pobieranie szablonu i wgrywanie harmonogramu wytwarzania z pliku.
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2.3.1. Edycja szablonu harmonogramu wytwarzania.
Otworz pobrany szablon w programie Excel, a nastepnie kliknij przycisk ,,Wtacz edytowanie”, aby
umozliwi¢ wprowadzanie zmian (Rysunek 8).

Plik  Narzedzia ghbwne Wstawianie Rysowanie Ukladstrony Formuly Dane Recenzia Widok Automatyzaca Pomoc Acrabat

WIDOK CHRONIONY  Ostre

Rysunek 8. Edytowanie szablonu w programie Excel.

Wprowadz DTRM dla wybranej godziny oraz w kolumnie F ,Status” wpisz ,,Redukcja mocy”.

Wartosé (kWh) ystemowa (kWhWynikowa (kWh)  Zrédto Status
00:00 1 0 0 System
01:00 1 0 0 System
I 02:00 1 0 0 System
03:00 1 0 0 System
NN 04:00 0 0 0 System Redukcja mocy
05:00 0 0 0 System Redukcja mocy
06:00 o] o] 0 System Redukcja mocy
i8 07:00 1 0 0 System
iy 08:00 1 0 0 System
uls§ 09:00 1 0 0 System
VS 10:00 1 0 0 System
ik:8 11:00 1 0 0 System
ii=N 12:00 1 0 0 System
13:00 1 0 0 System
vl 14:00 1 0 0 System
vy 15:00 1 0 0 System
PER 16:00 1 0 0 System
rLy 17:00 1 0 0 System
PEN 18:00 1 0 0 System
26 pER 1 0 0 System

Rysunek 9. Uzupetnianie pliku z harmonogramem
Jezeli pobrates pusty szablon to nalezy w nim uzupetnic:

e date obowigzywania harmonogramu w formacie: RRRR-MM-DD
e kod PPE

e nazwe miejsca wytwarzania

e wartos¢ produkgcji

Energia
() Polska

St Faktury  Zghkoszenia  Wiytwarzanie  Dane Vv Moje korto Vv

Harmonogram wytwarzania « Powct | Poblerz | v 22 PryWnos systomonll | & Zapics

B Wybierz dat¢ harmonogramu

Da1a Rarmonogramy

4 Format daty

Rysunek 10. Dane do wskazania w szablonie harmonogramu
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Jesli pobrates uzupetniony szablon harmonogramu wytwarzania, wypetnij jedynie kolumne
dotyczaca wartosci prognozowanej produkcji oraz kolumne dotyczaca statusu (Rysunek 9).

2.3.2. Wgranie szablonu harmonogramu wytwarzania do Portalu.
Po uzupetnieniu szablonu harmonogramu wytwarzania zapisz go na swoim dysku, w Portalu
kliknij opcje ,Wczytaj z pliku", wybierz aktualny plik i kliknij ,Wczytaj”, aby przesta¢ go do
systemu (rysunek 11).

Wczytaj harmonogram z pliku Excel X

Mozesz pobrac szablon i go zmodyfikowad lub pobrac aktualny
harmonogram, zmodyfikowad go i zaimportowac tutaj.

Jesli plik zawiera date lub kod PPE, musza one zgadzac sie z

aktualnie wybranym harmonogramem.

Wybierz plik Excel

Nie wybrano pliku

X Anuluj

Rysunek 11. Wczytywanie pliku z harmonogramem do Portalu
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